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一、工作目标
通过设立护学岗，强化校园周边安全管控，确保周末学 生离返校高峰时段校门口交通疏导、秩序维护及突发事件应 急处置工作高效开展，为学生及家长营造安全、有序的环境。
二、执勤时间及地点
时间：离校 日 17:20--18:00/11:30--12:00;
返校 日 17:30--18:00。
如遇特殊情况需调整时间， 以德育处最新通知为准。
地点：校门 口。
三、人员安排
护学岗每周执勤人员共 8 人，具体职责分工如下：

	序号
	部门
	人数
	职责

	1
	校领导
	2
	负责统筹协调、督导检查

	2
	德育处
	1
	负责学生引导及家长沟通

	3
	教务处
	1
	协助秩序维护

	4
	年级部
	1
	对接年级学生动态

	5
	总务处
	2
	保卫人员佩戴器械，应急处突

	6
	其他职能处室
	1
	负责交通疏导、安全警戒及应急处置


四、工作要求
1.高度重视。各部门要高度重视护学岗工作，充分认识 其重要性，认真履行职责。
2.责任到人。各部门要明确责任，确保执勤人员安排到

位，不得出现缺岗、漏岗现象，执勤人员需提前 10 分钟到 岗，穿戴护学岗标识（马甲、袖标等），不得迟到早退。
3.安全保障。护学期间，车辆一律禁止出入校门。护学 人员应主动疏导人流车流，劝阻不文明行为，如遇突发事件 立即上报，并按学校突发事件应急处理预案进行处置。
4.联动协作。各部门加强沟通，确保信息畅通；总务处 需提前检查安防设备，保障物资到位。
5.考勤总结。德育处负责执勤记录，并对无故缺勤者予 以通报。德育处定期对护学岗工作进行总结，提出改进措施。
五、其他事项
1.校领导行政值班安排表由党政办负责汇总，于每月 25 日前同步至德育处。
2.德育处于每月 28 日前完成次月全校护学岗值班安排 表编制，并及时发布护学岗通知。
3.本通知自印发之日起执行，未尽事宜由德育处负责解 释。
