西安育华职业高中洗衣房管理办法（试行）
第一章 总则
第一条 为了规范学校洗衣房的使用和管理，提供良好的洗衣环境，保障学生日常的洗衣需求，特制定本管理办法。
第二条 学校免费的洗衣服务包括：校服、床单、被套、枕套，其他衣物不提供洗涤。
第三条 学校洗衣房的工作时间为周一至周五上午8:00至12:00，下午14:30至17:00。校服每周洗一次，床单、被套、枕套每两周洗一次。
第四条 根据洗涤周期标准，需要清洗的校服、床单、被套、枕套统一由生活指导老师收集。
第五条 学校洗衣房归总务处管理，负责洗衣房的正常运转、维护和管理工作。
第二章 洗衣房管理守则
第六条 员工守则
1.洗衣员应着装整洁，态度礼貌热情，做到工作时间有人、有岗、有服务。
2.洗涤的衣物要分类后，对衣物进行洗衣、烘干、叠衣、装袋。
3.严格规范洗涤流程，做到有色与无色衣物分开洗涤，防止交叉染色。
4.洗衣过程中节省使用清洁物料，合理控制用水量和用电量，避免资源浪费。
5.爱护洗涤设备，保护学校财产。定期对设备进行检修，确保正常运行，减少能源消耗。
[bookmark: _GoBack]6.合理安排洗涤计划，尽量集中洗涤，以提高能源利用效率。
7.对废弃的洗涤剂包装等进行分类收集和处理，避免对环境造成污染。
8.不准私自收取私人衣物进行有偿洗涤。
9.严禁抽烟等不良行为。
第七条 洗衣房设备维护和管理守则
1.严格划分污染区、半污染区、清洁区。
2.洗衣房每天定时通风换气，定时用紫外线照射消毒60分钟。
3.定期擦净洗衣房墙壁、天花板、地面、设备、货架等处的尘埃。保持洗衣房整齐、整洁、卫生、安全。
4.洗衣房严禁存放易燃物品，避免消防安全事故发生。
5.定期对洗衣设备进行检查、维护和保养，保障设备的正常运行，并做好相关记录。优先选择节能型设备，降低能源消耗。
6.洗衣房设有安全设施，如灭火器等，保障消防安全。
第三章 附则
第八条 洗衣房管理办法的解释权归学校总务处所有，总务处有权根据实际情况对本管理办法进行调整和解释。
第九条 本办法自发布之日起施行（试行）。
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